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Szkolna instrukcja przeprowadzania sprawdzianu
w dniu 1 kwietnia 2015r. w Publicznej Szkole Podstawowej

im. Marszalka Jozefa Pitsudskiego w Chorzelach
Wewnatrzszkolna instrukcja przeprowadzenia sprawdzianu w 2015r. zostata przygotowana W oparciu
0:
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r.w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminow w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 83 poz.562 z pozn. zm.);
rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach
(tekst jedn. Dz. U. z 2014r. poz.392);
rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepelnosprawnych oraz
niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkotach i oddzialach ogolnodostepnych lub
integracyjnych ( tekst jedn. Dz. U. z 2014r. poz.414);
informacje dyrektora CKE o sposobie dostosowania warunkow i formy sprawdzianu w szostej klasie
szkoly podstawowej i egzaminu w trzeciej klasie gimnazjum do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi opublikowang na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Tres$¢ wewnatrzszkolnej instrukcji przeprowadzenia sprawdzianu podana zostanie do wiadomosci:
Radzie Pedagogicznej na miesigc przed terminem przeprowadzenia sprawdzianu przez wylozenie do
wgladu w pokoju nauczycielskim;
Rodzicom uczniow klas szdstych przystepujacych do sprawdzianu na miesigc przed terminem
przeprowadzenia sprawdzianu podczas zebran;
Uczniom poprzez wychowawcow klas na miesiac przed terminem przeprowadzenia sprawdzianu,
Cztonkom Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego poprzez szkolenie prowadzone wedlug
harmonogramu.
Tekst wewnatrzszkolnej instrukcji przeprowadzenia sprawdzianu jest dostgpny w bibliotece szkolnej
oraz na stronie internetowej szkoty.
I. Przebieg sprawdzianu — ogélne zasady
Uczen zglasza si¢ na sprawdzian w dniu 1 kwietnia 2015 r. o0 godz. 8.15, rozbiera si¢ w szatni
I czeka na dolnym Kkorytarzu szkoty. Sprawdzian przeprowadzony bedzie w budynku szkotly
w salach: 3, 6, 8, 7. Uczniowie sa zobowigzani do podporzadkowania si¢ poleceniom nauczycieli

nadzorujgcych przebieg sprawdzianu.
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O godzinie 8.35 uczniowie ustawiaja si¢ w szeregu, klasami od ,, A” do ,,B” pod opicka
wychowawcy.

O godzinie 8.35 zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmujg miejsca
przy stolikach, ktorych numery wylosowali. Kazdy uczen powinien mie¢ przy sobie dokument
stwierdzajacy tozsamos¢ (np. wazng legitymacje szkolng) i okaza¢ go, jesli zostanie 0 to poproszony.
Na sprawdzian uczen przynosi ze sobg wytacznie przybory do pisania i rysowania:

na czg$¢ pierwsza — pioro lub dlugopis z czarnym tuszem/atramentem, oldwek przeznaczony jedynie
do rysowania, gumke, linijke, ekierke, cyrkiel i katomierz;

na cz¢s$¢ drugg — pioro lub dhugopis z czarnym tuszem/atramentem.

Na sprawdzianie nie mozna korzysta¢ z kalkulatora ani stownika.

Nie wolno przynosi¢ i uzywaé zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i korektora. Wszystkie inne
przedmioty, plecak, dodatkowe ubrania uczen zostawia w szatni. Obowigzuje pelny strdj galowy
I zmiana obuwia.

O godzinie 8.40 Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego razem z dwoma cztonkami Zespotu /
w tym 1 czlonek Zespotu z innej szkoty/, dwoma przedstawicielami zdajacych schodza
do sekretariatu. Nastepuje sprawdzenie, czy pakiety z materialami egzaminacyjnymi nie zostaty
naruszone. W obecnosci  Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego, cztonkéow Zespotu
Nadzorujacego 1 ucznidOw nastgpuje otwarcie pakietow z materiatami egzaminacyjnymi.
Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego w obecnosci przedstawicieli zdajacych odbiera pakiety
z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

Sprawdzian rozpoczyna Si¢ od rozdania zestawOw egzaminacyjnych punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej — godzinie 9.00. Uczniowie
spoznieni nie zostang wpuszczeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawOw egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu wiasciwego arkusza egzaminacyjnego - na polecenie Przewodniczacego Zespotu
Nadzorujacego - zdajacy ma obowiazek:

zapozna¢ si¢ z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego; w razie
watpliwosci moze poprosic o jej wyjasnienie cztonkdéw zespotu nadzorujacego;

w czeSci pierwszej sprawdzianu zachowania kompletno$ci arkusza egzaminacyjnego - uczniowi nie
wolno od arkusza odrywac karty odpowiedzi;

w przypadku uczniéw niepetnosprawnych ruchowo, uczniéw z czasowa niesprawnoscia rak, uczniow
z afazjg 1 uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ (w wykonaniu tej czynnosci
pomagaja cztonkowie Zespotu Nadzorujacego)

sprawdzi¢, czy materialy egzaminacyjne s3 kompletne, tj. czy zawieraja:

w czesci pierwszej (jezyk polski i matematyka) — zeszyt zadan, kart¢ rozwigzan zadan otwartych
z jezyka polskiego, karte rozwigzan zadah otwartych z matematyki wraz z kartag odpowiedzi;

w czesci drugiej (jezyk angielski) — zeszyt zadan wraz z kartg odpowiedzi;
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sprawdzi¢, czy materialy egzaminacyjne zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony, czy sg
wyraznie wydrukowane, czy w zeszycie zadan znajduje si¢ wymieniona w instrukcji liczba zadan;
zglosi¢ braki Przewodniczacemu Zespotu Nadzorujacego;

po otrzymaniu kompletnego arkusza potwierdzi¢ jego odbior czytelnym podpisem w odpowiednim
miejscu protokotu przebiegu danej czgsci sprawdzianu;

sprawdzi¢ poprawno$¢ numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE, zapisa¢ swoj
trzyznakowy kod, numer PESEL oraz umiesci¢ naklejki przygotowane przez OKE w wyznaczonych
miejscach (w przypadku uczniow korzystajacych z arkuszy dostosowanych, tj. S...-...2, S...-...4, S...-
.5, S..-...6, S...-...7, S...-...8 oraz ucznidw niepetnosprawnych ruchowo, uczniéw z czasowg
niesprawnos$cia rak, uczniow z afazjg 1 ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢
czynnos$ci zwigzane z kodowaniem wykonuja cztonkowie zespotu nadzorujacego).

Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

W czeSci pierwszej sprawdzianu — 80 minut; w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania
sprawdzianu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 120 minut;

W czeSci drugiej sprawdzianu — 45 minut; w przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania

sprawdzianu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 70 minut.

W przypadku czesci drugiej sprawdzianu bezposrednio po zapisaniu czasu rozpoczgcia i zakonczenia

rozwigzania zadah odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.
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Zdajacy rozwigzuje zadania, zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach wylacznie
dtugopisem lub pidérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki moze wykona¢ otowkiem).
Zdajacy zaznacza odpowiedzi do zadah zamknigtych na karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniow
niewidomych, stabowidzacych, niestyszacych i stabostyszacych, z autyzmem, w tym z zespotem
Aspergera, z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, niepelnosprawnych ruchowo 1 z czasowa
niesprawnoscig rak, z afazja oraz uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sig).

W czasie pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakloca przebiegu
sprawdzianu, a w szczegdlnosci:

nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczeg6lnie uzasadnionej sytuacji moze opusci¢ sale
po uzyskaniu pozwolenia Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego i przy zachowaniu warunkéw
uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem koniecznosci
skorzystania z pomocy medycznej);

nie opuszcza wylosowanego w sali miejsca;

w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi;

nie wypowiada uwag i komentarzy;

nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadah egzaminacyjnych;
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nie korzysta z zadnych urzadzen telekomunikacyjnych,

stosuje si¢ do wszystkich polecen cztonkdéw Zespotu Nadzorujacego.

W przypadku:

stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia;

wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania
przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej;

zaklocania przez ucznia prawidlowego przebiegu sprawdzianu w sposob utrudniajacy prace
pozostatym uczniom Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przerywa danemu
uczniowi prace z arkuszem egzaminacyjnym, uniewaznia mu odpowiednig cz¢$¢ sprawdzianu
i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przeprowadzenia
sprawdzianu.

Zdajacy jest obowigzany do wykorzystania w pelni czasu sprawdzianu i podjecia proby wykonania
wszystkich zadan.

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to Przewodniczacemu Zespotu
Nadzorujacego przez podniesienie reki i zamyka swoj arkusz egzaminacyjny odktadajac go na lewy
brzeg tawki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza poprawnos$¢ kodowania
1 kompletnos¢ arkusza i odbiera go.

Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wcezesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem
czasu przeznaczonego na prac¢ z arkuszem — przed jego odebraniem Przewodniczacy lub cztonek
Zespotu Nadzorujacego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie odpowiedzi.
W przypadku braku zaznaczen poleca przeniesienie odpowiedzi na kart¢ (nie dotyczy ucznidow
ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, ucznidéw niepetnosprawnych ruchowo oraz z czasowa
niesprawnos$cig rak). Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zakldcajac
pracy pozostatym piszacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan uczniowie, ktorzy przenosza odpowiedzi
na karte, maja 5 dodatkowych minut, Zeby sprawdzi¢ poprawno$¢ wykonania tej czynnosci. Ten czas
nie moze by¢ wykorzystany na rozwigzywanie zadan, a wylacznie na weryfikacje poprawnosci
przeniesienia rozwigzan na kart¢ odpowiedzi. Po uptywie 5 minut zdajacy koncza prace z arkuszem
egzaminacyjnym i stosuja si¢ do polecen Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego.
Zdajacy, ktorzy nie zdazyli przenie$¢ odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi, zglaszaja ten fakt
nauczycielowi.

Po pierwszej czegsci uczniowie wychodza na przerwe $niadaniowa pod opiekg wychowawcow do sal:
6,A” —sala 14; 6 ,,B” —sala 15,

Przerwa $niadaniowa trwa do godziny 11.25.

O godzinie 11.25 uczniowie ustawiajg si¢ w poblizu wyznaczonych sal w szeregu, wzdhiz korytarza.
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O godzinie 11.30 zdajacy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie OKE 1 zajmuja
miejsca przy stolikach, ktorych numery wczesniej wylosowali. Kazdy uczen powinien mie¢ przy
sobie dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (np. wazng legitymacje szkolna) i okazaé go, jesli zostanie
0 to poproszony.

Druga cze$¢ sprawdzianu rozpoczyna si¢ w tym samym dniu po przerwic 0 godzinie 11.45
1 przebiega zgodnie z zasadami opisanymi w punktach od 3. do 15., za wyjatkiem punktu 7 ppkt 2.

Po zakonczeniu danej czesci sprawdzianu i opuszczeniu sali przez uczniow cztonkowie Zespolu
Nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

odnotowujg na liscie obecnosci oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych;

w przypadku uczniow, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkéw sprawdzianu polegajace na zastosowaniu szczegdlowych kryteriow
oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kartg, zaznaczaja przyznane tym uczniom
uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole:

w cze$ci pierwszej sprawdzianu — na zeszycie zadan, kartach rozwigzan do zadan otwartych (jezeli
stanowig czg$¢ arkusza) i karcie odpowiedzi;

w czgsci drugiej sprawdzianu — na zeszycie zadan i karcie odpowiedzi;

W czeSci  pierwszej sprawdzianu — do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie
przekazywany jest caly arkusz egzaminacyjny, co oznacza, ze nie nalezy od arkusza odrywac karty
odpowiedzi;

w czescei drugiej sprawdzianu — w przypadku arkuszy zdajacych, ktorzy majg obowigzek zaznaczenia
odpowiedzi na karcie, do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie przekazuje si¢ tylko

karty odpowiedzi, zatem arkusze nalezy podzieli¢ na:

a) zeszyty zadan ( zostajg w szkole);

b) karty odpowiedzi (nalezy oderwac karty od zeszytow zadan);.

W

przypadku pozostatych zdajacych, w tym ucznidw, ktérzy zglosili, ze nie zdazyli przenies¢

wszystkich/czesci odpowiedzi na karte do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie

przekazywany jest zeszyt wraz z kartg odpowiedzi;
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odpisuja wypetniong list¢ obecnosci zdajacych;

przeliczaja, porzadkuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Warszawie

Jezeli uczen uzna, ze w trakcie sprawdzianu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, on lub jego rodzice (prawni opiekunowie) moga w terminie 2 dni od daty
sprawdzianu zglosi¢ pisemne zastrzezenia do dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w
Warszawie Zastrzezenie musi zawiera¢ doktadny opis zaistnialej sytuacji.

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni

od daty ich otrzymania. Rozstrzygniecie dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie
5
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jest ostateczne. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania
sprawdzianu, na skutek zastrzezen, o ktorych mowa w pkt 15., lub z urzedu, dyrektor Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ odpowiednig cze$¢ sprawdzianu, jezeli to naruszenie moglo
wptyna¢ na jego wynik. Uczen przystepuje do odpowiedniej czes$ci sprawdzianu w terminie
ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Stwierdzenie podczas sprawdzania prac egzaminacyjnych niesamodzielnego rozwigzywania zadan
przez uczniéw skutkuje uniewaznieniem odpowiedniej czesci sprawdzianu tych zdajacych (decyzje
podejmuje dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej). Uczen przystepuje ponownie do odpowiedniej czesci
sprawdzianu w terminie ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez
ucznia, ktory przystapil do sprawdzianu lub odpowiedniej jego cze$ci w terminie dodatkowym,
dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia sprawdzian lub odpowiednig czg¢$¢ sprawdzianu tego ucznia.
W zaswiadczeniu o szczegblowych wynikach sprawdzianu dla tego ucznia, w miejscach
przeznaczonych na wpisanie wynikow uzyskanych z odpowiednich czgdci sprawdzianu wpisuje si¢
,»0%”.

W sytuacjach, o ktorych mowa w pkt 16.-18., dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
przekazuje dyrektorowi szkoty oraz, za jego posrednictwem, rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia,
ktoremu zostata uniewazniona odpowiednia cze$¢ sprawdzianu, pisemng informacj¢ 0 przyczynach
uniewaznienia.

Wyniki sprawdzianu sg wyrazane w procentach i obejmuja:

wynik z czesci pierwszej, z wyszczegolnieniem wyniku z jezyka polskiego i wyniku z matematyki;
wynik z cze$ci drugie;.

Wynik sprawdzianu w procentach ustala dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie
Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdlowych wynikach sprawdzianu za posrednictwem szkoty
wraz ze Swiadectwem ukonczenia szkoty.

Laureaci konkurséw przedmiotowych o zasiegu wojewodzkim lub ponadwojewddzkim, z zakresu
jednego z grupy przedmiotéw objetych sprawdzianem, ktorzy uzyskali ten tytut w roku szkolnym
2014/2015, sa zwolnieni z odpowiedniej czesci sprawdzianu i na zaswiadczeniu otrzymujg z tej czgsci
najwyzszy wynik.

W przypadku gdy uczen uzyskat tytut laureata z innego jezyka obcego nowozytnego niz ten, ktéry
zadeklarowal w czgsci drugiej sprawdzianu, dyrektor szkoty na wniosek rodzicow (prawnych

opiekundéw) ucznia, ztozony nie pozniej niz na 2 tygodnie przed terminem sprawdzianu, informuje
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Okregowa Komisje Egzaminacyjng o zmianie jezyka obcego nowozytnego, jezeli uczen uczy si¢ tego
jezyka obcego nowozytnego w szkole jako przedmiotu obowiazkowego.

Uczen, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych:

nie przystapit do sprawdzianu lub danej czesci sprawdzianu w ustalonym terminie albo

przerwal dang cz¢$¢ sprawdzianu

przystepuje do sprawdzianu lub danej czg¢sci sprawdzianu w dodatkowym terminie ustalonym
w harmonogramie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 3 lipca 2014 r. w sprawie terminéw sprawdzianu
w 2015r. - 1 czerwca 2015 .

W przypadku zwolnienia ucznia z czesci sprawdzianu z przyczyn losowych lub zdrowotnych albo ze
wzgledu na sprz¢zone niepelnosprawnosci w zaswiadczeniu o szczegdélowych wynikach sprawdzianu
zamiast wyniku sprawdzianu z danej jego cze$ci wpisuje si¢ odpowiednio ,,zwolniony” lub
,Zwolniona”.

Wynik sprawdzianu ustalony przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Warszawie jest ostateczny.
Na wniosek ucznia lub jego rodzicow (prawnych opiekundéw) w miejscu i czasie wskazanym przez
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie uczniowi lub jego rodzicom (prawnym
opiekunom) jest udostepniana do wgladu sprawdzona i oceniona praca ucznia, obejmujgca materiaty

przekazane po sprawdzianie ze szkoty do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie

I1. Podstawowe czynnoSci

Godz Czynnosci- 1 kwietnia 2015 r.

8.00 |Sprawdzenie przygotowania sal do sprawdzianu- Przewodniczacy Szkolnego Zespolu

Egzaminacyjnego, Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego sal 3, 6, 7, 8.

a) przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia sprawdzianu;

b) ustawienie stolikdw w sali egzaminacyjnej w sposob zapewniajacy samodzielng prace uczniow
(stoliki, przy ktorych beda siedzie¢ zdajacy, sa ponumerowane);

c¢) ustawienie numerkéw na prawym brzegu tawki;

d) rozmieszczenie cztonkéw Zespotu Nadzorujacego oraz obserwatorow;

¢) podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegolnych cztonkow
Zespotu Nadzorujacego;

f) przygotowanie urzadzen niezbednych do przeprowadzenia czesci drugiej sprawdzianu w danej sali
(odtwarzacza ptyt CD, glosnikow) oraz ich rozmieszczenie, gwarantujace wysoka jakos¢ dzwieku;

g) przygotowanych odpowiednich stanowisk dla uczniow uprawnionych do dostosowania warunkoéw

i formy sprawdzianu;

h) umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia 1 zakonczenia sprawdzianu;

1) umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu listy zdajacych w danej sali / kod ucznia
oraz imi¢ i nazwisko /;

j) przygotowanie zapasowych przyborow do pisania i rysowania;

k) kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia i jego numerem PESEL, naklejki
przygotowane przez OKE, kartki do losowania numerow stolikow




8.15

Spotkanie Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego z Zespolami Nadzorujacymi
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego sprawdza, czy Zespoly Nadzorujace sprawdzian
sg kompletne. W szczegblnych przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela.
Przypomnienie zadah cztonkow zespotu nadzorujacego.

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przypomina cztonkom Zespotu Nadzorujacego
oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

8.15

Uczniowie przychodza do szkoty.

8.20

Uczniowie pozostawiaja w szatni m.in. §rodki tacznos$ci, komorki, kurtki, kalkulatory, korektory,
plecaki iinne rzeczy zbedne w czasie sprawdzianu.

8.25

Zbiodrka na dolnym korytarzu szkoly pod opieka wychowawcy

8.30

Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego sprawdza, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi znajdujg si¢ nadal w sejfie i nie zostaly naruszone.

8.30

Zbiorka uczniéow pod salami egzaminacyjnymi: sale 3, 6, 7, 8.
Uczniowie ustawiajg si¢ w szeregu wzdhuz korytarza, jeden szereg 6 ,,A”, drugi 6 ,,B”.
Uczniowie ustawiajg si¢ zgodnie z lista Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.

8.35

Zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnos$ci na liscie i losuja numery stolikow, przy ktérych
bedg pracowali. Numery wylosowanych stolikow nalezy zapisa¢ na li§cie zdajacych w danej sali
przygotowanej przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna.

Podczas wejscia otrzymuja paseczki kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia

i jego numerem PESEL. Zdajacy zajmujg miejsca przy stolikach, ktorych numery wylosowali.

8.40

Uczniowie zajmujg wylosowane miejsca w sali, w ktorej beda pisali sprawdzian.

8.40-
8.45

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego razem z dwoma cztonkami Zespotu / w tym 1 cztonek
zespotu z innej szkoty/, dwoma przedstawicielami zdajacych schodzg do sekretariatu. Nastepuje
sprawdzenie, czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone. W obecnosci
Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego, cztonkow Zespotu Nadzorujacego i uczniéw nastepuje
otwarcie pakietow z materialami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego w obecnosci przedstawicieli zdajacych odbiera pakiety

z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

9.00

Rozpoczecie sprawdzianu.

Sprawdzian rozpoczyna si¢ od rozdania zestawow egzaminacyjnych punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Uczniowie spdznieni nie zostang wpuszczeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawow
egzaminacyjnych.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego razem z pozostalymi cztonkami zespotu rozdaje uczniom
arkusze egzaminacyjne oraz naklejki przygotowane przez OKE, zawierajgce m.in. numer PESEL
zdajacego. Po otrzymaniu przez uczniow arkuszy egzaminacyjnych oraz naklejek przygotowanych
przez OKE Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego informuje zdajgcych o:

a) obowigzku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja wydrukowang
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego;

b) koniecznosci pozostawienia arkusza egzaminacyjnego w stanie kompletnym, co oznacza, ze nie
nalezy od arkusza odrywac karty odpowiedzi - w przypadku czesci pierwszej sprawdzianu; dotyczy
zdajacych, ktorzy wykonujg t¢ czynno$¢ samodzielnie;

c¢) koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, w tym wszystkich kolejno
ponumerowanych stron;

d) koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez




Okregowa Komisje Egzaminacyjna;

e) sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego- zapisanie trzyznakowego kodu uczniéw i numeru

PESEL oraz umieszczenie naklejek przygotowanych przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng

w Warszawie w wyznaczonych miejscach: na zeszycie zadan, na karcie rozwigzan zadan otwartych

z jezyka polskiego, na karcie rozwigzan zadan otwartych z matematyki oraz na karcie odpowiedzi

/dotyczy zdajacych, ktorzy wykonuja te czynno$¢ samodzielnie/

f) zasadach zachowania si¢ podczas sprawdzianu,

Uczen w czasie sprawdzianu:

= nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczegolnie uzasadnionej sytuacji moze opuscic sale
po uzyskaniu pozwolenia Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego i przy zachowaniu warunkow
uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem konieczno$ci
skorzystania z pomocy medycznej);

= nie opuszcza wylosowanego w sali miejsca;

= w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi;

= nie wypowiada uwag i komentarzy;

* nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych;

* nie korzysta z zadnych urzadzen telekomunikacyjnych;

= stosuje si¢ do wszystkich polecen cztonkow Zespotu Nadzorujacego;

g) dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi

do zadan zamknig¢tych na karte odpowiedzi po zakonczeniu czasu przewiedzianego na rozwigzanie

zadan /dotyczy zdajacych, ktorzy maja obowiazek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi/

h) zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

W czesci drugiej sprawdzianu uczen koduje: zeszyt zadan i karte odpowiedzi zgodnie z instrukcja
Przewodniczacego Zespolu Nadzorujacego.

W przypadku ucznidow korzystajacych z arkuszy dostosowanych oraz uczniow niepelnosprawnych
ruchowo, ucznidw z czasowa niesprawnoscig rak, uczniéw z afazja i uczniow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢ czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonuja cztonkowie Zespotu
Nadzorujacego.

Cztonkowie Zespotu Nadzorujacego sprawdzaja w swoich sektorach poprawnosé¢ kodowania arkuszy,
poprawnos¢ wykonania wszystkich czynnosci organizacyjnych; udzielaja odpowiedzi na pytania
zdajacych zwigzane wylacznie z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia; nie moga udzielaé¢
zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

Po czynnos$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy
Zespotu Nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia
i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym.

W przypadku czesci drugiej sprawdzianu bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia

i zakonczenia nastgpuje odtworzenie ptyty CD, na ktdrej oprocz tekstow w jezyku angielskim nagrane
sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z trescia
zadan oraz przerwy prze-znaczone na rozwigzanie poszczegolnych zadan.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych uczniowie spdznieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie p6zniej niz po zakonczeniu czynnos$ci
organizacyjnych, decyzj¢ o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia spéznionego podejmuje
Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy). Uczniowie zapoznaja si¢ z instrukcja dla
ucznia zamieszczong na pierwszej stronie arkusza. Zdajacy sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne sg
kompletne i zawierajg kolejno ponumerowane wszystkie strony. W razie potrzeby zglaszaja braki
Przewodniczacemu Zespotu Nadzorujacego dang czg$¢ sprawdzianu i otrzymujg kompletne arkusze.
Takie przypadki odnotowuje si¢ w protokole przebiegu danej czes$ci sprawdzianu.




Protokot czytelnie podpisuje uczen, ktory zglosit braki w arkuszu egzaminacyjnym. Uczen otrzymuje
rezerwowy arkusz egzaminacyjny:

a/ w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych
Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu danej
czesei sprawdzianu i podejmuje decyzje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych;

b/ jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia danej czesci
sprawdzianu, Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego powiadamia dyrektora Okrggowej
Komisji Egzaminacyjnej, ktory w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu danej czesci sprawdzianu. Zdajacy czekaja na decyzje, nie
opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych. Decyzj¢
dotyczaca dalszego przebiegu danej czgsci sprawdzianu dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j
lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta elektroniczng Przewodniczacemu
Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego .

W celu monitorowania prawidlowego przebiegu sprawdzianu cztonkowie Zespotu Nadzorujacego oraz
obserwatorzy moga poruszac¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezaktocajacy pracy zdajacych:
cicho, bez zagladania do prac zdajacych.

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy nie mogg opuszczac sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego moze zezwoli¢, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami
(nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

Jesli uczen ukonczyt pracg przed czasem, zglasza to Zespotowi Nadzorujgcemu przez podniesienie reki,
zamyka arkusz i odktada go na lewy brzeg stolika. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego lub cztonek
Zespotu odpowiedzialny za dany sektor w obecnosci ucznia sprawdza kompletno$¢ materiatow.
Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem
czasu przeznaczonego na prace z arkuszem — przed odebraniem jego arkusza egzaminacyjnego cztonek
Zespotu na dany sektor sprawdza, czy uczen zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. W przypadku
braku zaznaczen poleca zdajacemu wykonanie tej czynnosci (nie dotyczy uczniow ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu sig¢, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowg niesprawnoscia rak, z afazjg oraz
korzystajacych z zestawow dostosowanych).

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostalym
piszacym. Czynno$ci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonczyli
prace przed czasem, musza by¢ tak zorganizowane, by nie zaktoci¢ pracy pozostatym zdajacym.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem egzaminacyjnym
przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego przypomina zdajacym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi
na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu
si¢, niepetnosprawnych ruchowo, z czasowa niesprawnoscia rak, z afazjg oraz korzystajacych

z zestawow dostosowanych.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego po uplywie czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
egzaminacyjnym:

a) informuje zdajacych o zakonczeniu pracy;

b) wyznacza dodatkowy czas (5 minut) na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniow
odpowiedzi na karte odpowiedzi (dotyczy zdajacych, ktérzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi
na karcie);

¢) poleca cztonkom Zespolu Nadzorujacego kontrole czynnosci wykonywanych przez uczniéw;

d) poleca po uptywie dodatkowego czasu zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na lewy brzeg stolika.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego zleca cztonkom zespotu odbior arkuszy od uczniow w swoich
sektorach. W obecnosci wszystkich uczniow cztonkowi Zespotu Nadzorujacego e sprawdzaja
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kompletnos¢ materiatéw i przyjmuja je od zdajacych. Nastepnie Przewodniczacy zezwala zdajacym,
z wyjatkiem ucznia, ktéry ma by¢ obecny podczas pakowania materiatow egzaminacyjnych,
na opuszczenie sali.

W przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia;

b) wniesienia przez ucznia do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania
przez ucznia z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej;

¢) zakldcania przez ucznia prawidtowego przebiegu sprawdzianu w sposéb utrudniajacy prace
pozostatym uczniom przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przerywa danemu uczniowi
pracg z danym arkuszem egzaminacyjnym, uniewaznia mu odpowiednig cze$¢ sprawdzianu i nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej, co odnotowuje w protokole przeprowadzenia sprawdzianu.

do
11:25

Przerwa.
Pomiedzy czescig pierwsza a czescig drugg sprawdzianu nastepuje przerwa. Uczniowie pod opieka
wychowawcow przechodza do wyznaczonych sal, w ktérych odpoczywaja i spozywaja $niadanie.

11.25

Uczniowie stawiaja si¢ na Il cze$¢ sprawdzianu.

11.45

Druga czg$¢ sprawdzianu przebiega zgodnie z zasadami opisanymi w punktach powyze;j.

Cztonek Zespotu Nadzorujacego lub Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego nie opuszcza sali
egzaminacyjnej w czasie trwania sprawdzianu; w sytuacjach szczegolnych, gdy musi opuscic sale —
swoje obowiazki powierza cztonkowi Zespotu Nadzorujacego; fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu sprawdzianu.

Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po zakonczeniu danej czeSci sprawdzianu

Po zakonczeniu danej cze$ci sprawdzianu i opuszczeniu sali przez uczniéw czlonkowie Zespotu

Nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

a) odnotowuja na liScie obecnosci oddanie arkuszy egzaminacyjnych przez zdajacych;

b) w przypadku uczniow, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej — przyznano prawo do dostosowania warunkéw sprawdzianu polegajace na

zastosowaniu szczegotowych kryteriow oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte,

zaznaczajg przyznane tym uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole:

» w czeSci pierwszej sprawdzianu — na zeszycie zadan, kartach rozwigzan do zadan otwartych i karcie
odpowiedzi;

» w czesSci drugiej sprawdzianu — na zeszycie zadan i karcie odpowiedzi;

c¢) w przypadku arkuszy zdajacych, ktorzy maja obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie,

oddzielajg elementy arkuszy przekazywane do OKE od zeszytéw zadan, tj.:

(—) w czesci drugiej sprawdzianu — dziela arkusze na:

= zeszyty zadan;

= karty odpowiedzi (odrywaja karty od zeszytow zadan);

d) podpisuja wypelniong listg¢ obecnosci zdajacych

e) przeliczaja, porzadkujg i pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej.

1.Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego sporzadza protokot przebiegu odpowiedniej czesci

sprawdzianu w danej Sali. Przygotowane materiaty przekazuje Przewodniczacemu Szkolnego Zespotu

Egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali

w obecnosci wlasciwego przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego.

3. Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych Przewodniczacy Szkolnego Zespotu

Egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg Okregowej Komisji Egzaminacyjnej.

Nastepnie, w obecnosci przewodniczacych Zespotéw Nadzorujacych , sporzadza zbiorczy protokot

danej czesci sprawdzianu, obejmujacy takze wykaz ucznidow, ktorzy nie przystapili do danej czgsci
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sprawdzianu albo przerwali prace z arkuszem egzaminacyjnym, albo ktorym przerwano i uniewazniono

dang cz¢$¢ sprawdzianu.

4. Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego przekazuje Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym nastepujace materiaty spakowane

zgodnie z instrukcja:

a) z czescl pierwszej sprawdzianu:

* nie nalezy odrywa¢ od arkusza karty odpowiedzi;

» w przypadku zdajacych, ktérym nie przystuguje prawo do arkuszy dostosowanych i ktorzy nie maja
obowiazku zaznaczenia odpowiedzi na karcie — wypetnione przez zdajacych zeszyty zadan oraz
karty rozwigzan zadan otwartych wraz z kartami odpowiedzi;

= w przypadku zdajacych majacych prawo do arkuszy dostosowanych— wypetnione przez zdajacych
zeszyty zadan z kartami odpowiedzi;

€) zczesci drugiej sprawdzianu:

» wypetnione przez zdajacych karty odpowiedzi;

» w przypadku zdajacych, ktérym nie przystuguje prawo do arkuszy dostosowanych i ktorzy nie maja
obowiazku zaznaczenia odpowiedzi na karcie — wypetnione przez zdajacych zeszyty zadan wraz
z kartami odpowiedzi;

= w przypadku zdajacych majacych prawo do arkuszy dostosowanych— wypetnione przez zdajacych
zeszyty zadan wraz z kartami odpowiedzi.

W przypadku ucznia, ktory zglasza, ze nie zdazyt przenies¢ odpowiedzi na karte odpowiedzi, Zespot

Nadzorujacy pakuje do bezpiecznej koperty jego zeszyt zadan oraz karty rozwigzan zadan otwartych

wraz z karta odpowiedzi (w czg$ci pierwszej sprawdzianu) lub zeszyt zadan wraz z karta odpowiedzi

(w czgsci drugiej). Na kopercie wpisuje adnotacj¢ zgodnie z instrukcjg Okrggowej Komisji

Egzaminacyjnej w Warszawie. Zaistniaty fakt odnotowuje si¢ w protokotach przebiegu sprawdzianu

(w danej sali oraz zbiorczym).

Szkolna instrukcja przeprowadzania sprawdzianu w dniu 1 kwietnia 2015r. w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Chorzelach zostala zatwierdzona przez Rade

Pedagogiczna na zebraniu w dniu 19 lutego 2015r.
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